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ПОРЯДОК 

учета детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного, начального общего, 

основного общего, среднего общего образования 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», в целях 

осуществления ежегодного персонального учёта детей, подлежащих обучению в 

образовательных организациях, реализующих общеобразовательные программы дошкольного, 

начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - Учёт детей), а 

также определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих 

в проведении учета детей. 

1.2. Настоящий Порядок разработан в целях осуществления ежегодного учёта детей, 

подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные 

программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, на территории муниципального образования Щекинский район.  

1.3. Учёт детей производится путем создания и ведения единой информационной базы 

данных в электронном виде. 

1.4. Обязательному ежегодному персональному учёту подлежат все дети, имеющие 

право на получение образования соответствующего уровня и  проживающие или пребывающие 

на территории муниципального образования Щекинский район, независимо от наличия 

(отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в целях обеспечения их 

конституционного права на получение общего образования, а также соблюдения требования 

обязательности среднего общего образования. Требование обязательности среднего общего 

образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу  до достижения им 

возраста 18 лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.  

1.5. Выявление и учёт детей осуществляется в рамках взаимодействия органов и 

учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 

совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим 

законодательством. 

1.6. Информация по Учёту детей подлежит сбору, передаче, хранению и использованию 

в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях 

и защите информации», Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

 

2. Основные задачи Учёта детей 

Основными задачами Учёта детей являются:  

2.1. Обеспечение предоставления бесплатного дошкольного, начального общего, 

основного общего, среднего общего образования на территории муниципального образования 

Щекинский район всем гражданам в пределах федеральных государственных образовательных 

стандартов, государственных образовательных стандартов, если образование данного уровня 

гражданин получает впервые.  

2.2. Обеспечение соблюдения требований обязательности общего образования 

применительно к конкретному учащемуся до достижения им возраста восемнадцати лет, если 

соответствующее образование не было получено ранее.  

2.3. Использование данных для уточнения планов приема в образовательные учреждения 

и развития сети образовательных учреждений. 

 



3. Организация работы по учету детей 

 3.1. В целях обеспечения приема всех детей, проживающих на территории 

муниципального образования Щекинский район и подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего 

образования,  администрация муниципального образования Щекинский район закрепляет 

муниципальные образовательные организации за конкретными территориями муниципального 

района. 

3.2. Организацию работы по Учёту детей осуществляет комитет по образованию 

администрации муниципального образования Щекинский район во взаимодействии с 

подведомственным учреждением МКУ «Центр обеспечения деятельности системы образования 

Щекинского района» и подведомственными образовательными учреждениями. 

Первичный учет детей, подлежащих обучению по основным образовательным 

программам общего образования, осуществляется муниципальными  дошкольными  и 

общеобразовательными организациями. 

3.3. Учёт детей осуществляется путем формирования Единой информационной базы 

данных о детях, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих 

основные общеобразовательные программы (далее - единая база данных), которая формируется 

в электронном виде и находится (хранится, функционирует) в комитете по образованию. 

Учет детей осуществляется в электронном виде, в том числе, в  автоматизированном 

режиме с использованием региональной информационной системы управления сферой 

образования Тульской области (далее – РИС УСО ТО).  

3.4.  В учёте детей участвуют: 

муниципальные образовательные организации, реализующие общеобразовательные 

программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего 

образования муниципального образования Щекинский район, подведомственные комитету по 

образованию (далее – образовательные организации);   

комитет по образованию администрации муниципального образования Щекинский 

район (далее – комитет по образованию); 

муниципальное казенное учреждение «Центр обеспечения деятельности системы 

образования Щекинского района» (далее – МКУ «ЦОД») 

учреждения здравоохранения (в пределах своей компетенции) (по согласованию); 

органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних (в пределах своей компетенции) по согласованию); 

муниципальные и государственные (по согласованию) предприятия и учреждения 

социального обслуживания населения; 

отдел Федеральной миграционной службы России по Тульской области в Щекинском 

районе. 

3.5. Источниками формирования единой информационной базы данных являются: 

3.5.1. Данные муниципальных общеобразовательных организаций о детях: 

а) в возрасте 6-18 лет, подлежащих обучению по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования  в общеобразовательных 

организациях, вне зависимости от места их проживания; 

б) не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение закона; 

в) не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам 

учебные занятия. 

3.5.2. Данные образовательных организаций, реализующих общеобразовательные 

программы дошкольного образования, о детях в возрасте от 2 месяцев до 6 лет 6 месяцев, по 

месту их проживания; о детях, достигших возраста 6 лет 6 месяцев, завершающих получение 

дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем и 

следующем за ним учебных годах, в том числе по возрастным группам. 

Отдельно ведется Учет детей дошкольного возраста, не достигших 6 лет 6 месяцев, 

желающих обучаться по образовательным программам начального общего образования в 

следующем учебном году. 

3.5.3. Данные комитета по образованию о несовершеннолетних, получающих 

образование в форме семейного образования или самообразования. 



3.5.4. Данные участковых педиатров учреждений здравоохранения о детском населении, 

в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих 

на территории муниципального образования Щекинский район. 

3.5.5. Сведения о детях, выявленных участковыми уполномоченными, инспекторами по 

делам несовершеннолетних органов внутренних дел, в том числе о детях, не 

зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на территории 

муниципального образования Щекинский район. 

3.6. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктом 3.5. настоящего Порядка, 

передаются в электронном виде в комитет по образованию. 

 

4. Компетенция учреждений по обеспечению Учета детей 

4.1. Комитет по образованию: 

4.1.1. совместно с МКУ «ЦОД» формирует единую информационную базу данных, 

полученную из источников, указанных в пункте 3.5.; 

4.1.2. осуществляет организационное и методическое руководство работы по учету детей; 

4.1.3. ведет учет детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня, 

и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями); 

4.1.4. обеспечивает прием всех граждан, проживающих на территории муниципального 

образования Щекинский район и имеющих право на получение общего образования в 

образовательные организации, реализующие основные общеобразовательные программы; 

принимает меры к устройству детей, не получающих начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, на обучение в подведомственные образовательные 

учреждения; 

осуществляет координацию деятельности образовательных учреждений по организации 

обучения детей и принятию мер по сохранению контингента обучающихся (по итогам четверти, 

года); 

4.1.5. координирует деятельность образовательных учреждений по ведению документации 

по учету и движению воспитанников и обучающихся; 

4.1.6. по заявлению родителей (законных представителей) дает согласие на прием  детей 

на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем 

возрасте или более позднем возрасте; 

4.1.7. совместно с комиссией по делам несовершеннолетних  и по согласию родителей 

(законных представителей) дает согласие на оставление несовершеннолетним, достигшим 

возраста 15 лет, общеобразовательного учреждения до получения им основного общего 

образования;    

       4.1.8. совместно с комиссией по делам несовершеннолетних и родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до 

получения основного общего образования, в месячный срок принимает меры по продолжению 

освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в 

иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству; 

4.1.9. совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 

обучающегося, в отношении которого применено дисциплинарное наказание в виде отчисления 

из организации, осуществляющей образовательную деятельность, не позднее чем в месячный 

срок принимает меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего 

образования; 

4.1.10. запрашивает в учреждениях здравоохранения сведения: 

а) о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту 

жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории; 

  б) о детях, не получающих общего образования по медицинским причинам; 

   в) о детях-инвалидах и детях с ограниченными возможностями здоровья, обучающимися 

по состоянию здоровья за пределами территории муниципального образования Щекинский 

район. 

4.1.11. Запрашивает в отделе Федеральной миграционной службы России по Тульской 

области в Щекинском районе данные о регистрации детей по месту жительства и месту 

пребывания на территории муниципального образования Щекинский район. 



4.1.12. Запрашивает в органах и учреждениях системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних, в муниципальных и государственных предприятиях и 

учреждениях социального обслуживания населения сведения о детях:  

а) находящихся в специализированных учреждениях для несовершеннолетних, 

нуждающихся в социальной реабилитации; в центрах временного содержания для 

несовершеннолетних правонарушителей органов внутренних дел, лечебно-профилактических и 

других детских учреждениях;  

б) из многодетных семей;  

в) из малообеспеченных семей;  

г) сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей. 

4.2. Общеобразовательные организации: 

4.2.1. ежегодно организуют и осуществляют текущий Учет детей в возрасте 6,5 - 18 лет, 

подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего 

и среднего общего образования в общеобразовательных организациях, на территории, за 

которой закреплена образовательная организация. Общие сведения о контингенте 

предоставляются в комитет по образованию до 01 ноября; 

4.2.2. отдельно ведется учет обучающихся, не посещающих или систематически 

пропускающих по неуважительным причинам занятия, а также выпускников 9 классов, не 

получающих среднего общего образования;     

4.2.3. осуществляют  систематический контроль за посещением обучающимися 

образовательных учреждений, ведут индивидуальную профилактическую работу с 

обучающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной 

адаптации; 

4.2.4. предоставляют сведения о детях, принимаемых в образовательное учреждение или 

выбывающих из него в течение учебного года, в комитет по образованию по окончании каждой 

четверти (триместра) и по состоянию на 5 сентября вместе со сведениями за летний период; 

4.2.5. обеспечивают хранение списков детей, подлежащих обучению, и иной 

документации по учету и движению обучающихся до получения ими общего образования; 

4.2.6. принимают на обучение детей, не получающих общего образования, выявленных в 

ходе работы по учету детей; 

4.2.7. организуют прием информации от граждан о детях, подлежащих обучению, 

проживающих на территории, за которой закреплено образовательное учреждение. В случае 

выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и (или) 

ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих детей: 

  а) незамедлительно принимают меры по взаимодействию с родителями (законными 

представителями) для организации обучения несовершеннолетних; 

  б) информируют об этом комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав для 

принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством; 

 в) информируют комитет по образованию о выявленных детях и принятых мерах по 

организации их обучения. 

4.2.8. Незамедлительно информируют комитет по образованию об отчислении 

несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 15 лет и не получившего общего образования, 

в отношении которого отчисление применено как мера дисциплинарного взыскания. 

4.3. Образовательные организации, реализующие образовательные программы 

дошкольного образования, предоставляют в комитет по образованию сведения о детях в 

возрасте от 2 месяцев до 6,5 лет, подлежащих обучению по образовательным программам 

дошкольного образования, до 01 ноября. 

       4.4. Руководители образовательных учреждений несут ответственность за:  

а) достоверность сведений по Учету детей, направляемых в  комитет по образованию; 

б) ненадлежащее ведение и   хранение документации по Учету и движению 

воспитанников, обучающихся; 

в) нарушение конфиденциальности информации о детях, их родителях (законных 

представителях), в том  числе об их персональных данных. 

4.5. Ежегодно, в период до 31 декабря текущего года, комитет по образованию и МКУ 

«ЦОД» осуществляют сверку единой информационной базы данных по Учету детей с данными 

РИС УСО ТО об обучающихся муниципальных образовательных организаций. 

 


